跨学部生物医学工程系请假申请表
（离开2天的，要提前2个工作日（48小时）申请，离开超过2天的，要提前一周申请。）

	申请人
	
	职工号
	

	联系电话
	
	离（返）京交通工具
	

	预计离京日期
	
	预计返京日期
	

	请假原因（如若开会，请附上开会通知）
	

	离京去向
	例：202207011自北京前往山西省太原市某区
    202207015自山西省太原前往某地某区

	保证书
	
本人保证离京期间，遵守北京和各地的疫情防控规定，尽量避免乘坐公共交通工具和参加大规模聚餐、聚会，及时向系里更新行程及核酸情况。
                   申请人签名：

	院系意见
	


签名后，经与考勤员沟通（杨老师），领导同意后，请将电子版发送到bme@bjmu.edu.cn邮箱备案
